
สถานที่ใหบ้ริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตลาดกรวด เบอร์ 035611320  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ เปดิให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตลาด 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตลาดกรวด 
3. ประเกทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันอันตราย
ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันอันตราย
ต่อสุขภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลตลาดกรวด 
10. ช่องทางการให้บริการ 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
ต้องยืนขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่
กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่
รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 



หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน/
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่
ละประเภทกิจการ)พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที -  

2 การตรวจสอบเอกสาร เจ้ าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทั น ที  ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง /
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้
ยื่นค า ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการ เอกสารหรื อ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง -  

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน 
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาหลักเกณฑ์
ด้ านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน -  

 
 
 
 
 



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน/
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ

4 - การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
   1. กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แ จ้ ง ก า ร อนุ ญ า ต แ ก่ ผู้ ข อ
อนุ ญ า ต ท ร า บ เ พ่ื อ ม า รั บ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้ อ ง ถิ่ น ก า ห น ด  ห า ก พ้ น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตแจ้ง
ค า สั่ ง ไ ม่ อ อ ก ใ บ อ นุ ญ า ต
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ที่ เ ป็ น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละ
ประ เภทกิ จการ )  แก่ ผู้ ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

8 วัน -  

5 - ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี 
ค าสั่ งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด(ตามประเภท
กิ จการที่ เ ป็ น อันตรายต่ อ
สุขภาพที่มีข้ อก าหนดของ
ท้องถิ่น) 
 

1 วัน   

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
 
13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 



14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 
หนว่ยงานภาครฐั
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3  หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ 
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

4 ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่ มีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

5  หลั กฐ านที่ แสด ง
การเป็นผู้มีอ านาจ
ล ง น า ม แ ท น นิ ติ
บุคคล 

-  1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

 

 

 

 

 

 



15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 
หนว่ยงานภาครฐั
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 ส าเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเช่าหรือ
สิ ท ธิ อ่ื น ใ ด ต า ม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ที่
ใช้ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

2 หลักฐานกาอนุญาต
ตามกฎหมายว่ า
ด้ ว ยก า รควบคุ ม
อาคารที่ แสดงว่ า
อ า ค า ร ดั ง ก ล่ า ว
สามารถใช้ประกอบ
กิ จ ก าร ต ามที่ ข อ
อนุญาตได ้

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

3 ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องในแต่ละ
ป ร ะ เ ภ ท กิ จ ก า ร 
เช่น ใบอนุญาตตาม 
พ . ร . บ .  โ ร ง ง า น 
พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ . ร . บ . 
โ ร ง แ ร ม  พ . ศ . 
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ า
ไ ทย  พ . ศ . 2546 
เป็นต้น 
 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

 

 



1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนียม 200 บาทข้ึนไป 
หมายเหตุ ตามขนาดของพ้ืนที่ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 
หนว่ยงานภาครฐั
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

4 เอกสารหรืหลักฐาน
เ ฉ พ า ะ กิ จ ก า ร ที่
กฎหมายก าหนดให้
มีการประเมินผล
กระทบเช่นรายงาน
ก า ร วิ เ ค ร า ะ ห์
ผ ล ก ร ะ ท บ
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม 
(EIA)รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

    (ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5 ผ ล ก า ร ต ร ว จ วั ด
คุ ณ ภ า พ ด้ า น
สิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการ
ที่ก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

6 ใบ รั บ ร อ งแพทย์
และหลักฐานแสดง
ว่าผ่านการอบรม
เ รื่ อ ง สุ ข า ภิ บ า ล
อาหาร(กรณียื่นขอ
อนุญาตกิ จการที่
เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ
อาหาร) 

-  1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลั ก ฐ าน อ่ืน  ๆ
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

 



16. ช่องทางการร้องเรียน 

 1. ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลตลาดกรวด อ าเภอเมือง จังหวัดอ่างทอง 
14000 โทรศัพท์ 035611320/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
2.ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111/wwww.1111.go.th /
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

http://wwww.1111.go.th/

